
NOUSから報告書を提出する⽅法
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NOUSにログインし、My Pageへ⼊ってください

ログイン⽅法がわからない場合は分⼦研ＨＰに
掲載しているマニュアル
( https://www.ims.ac.jp/guide/docs/2
_newuser_2022.pdf )をご覧ください。
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新規申請⼀覧(審査前の申請課題が表⽰されます。)

採択済課題⼀覧(2023年度に採択された課題が表⽰されます。)

昨年度採択済課題⼀覧(2021~2022年度に採択された課題が表⽰されます。)

過去の申請⼀覧(各年度の不採択課題, 2020年度以前の採択課題
が表⽰されます。)

My Pageの項⽬[新規申請][採択済課
題][昨年度採択済課題][過去の申請]を確
認してください。
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[昨年度採択済課題]の⼀覧から報告書を提
出する予定の課題を選び、右側にある
「report」をクリックしてください。

2022年度採択課題
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「Do you really upload an report?」とい
う確認画⾯が出るので、[OK]をクリックしてくだ
さい。



6

報告書に関する注意事項や提出⽅法に関す
る案内が表⽰されますので、よくご確認ください。
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「案内」の隣の「報告書」というタブをクリックして
ください。
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報告書の⼊⼒フォームが表⽰されます。
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報告書の作成後は、必ず最後に「Submit 
App.」ボタンをクリックして提出してください。
（『Save App.』ボタンをクリックすると⼀時保
存されます。）

恐れ⼊りますが、現在のNOUSの仕様上、「Submit 
App.」をクリックしても提出確認メールが届かないようになっ
ております。基本的にエラーが出なければ提出は完了して
おります。また担当係でも提出状況を確認しますので、もし
未提出が確認された場合は後ほどご連絡させていただきま
す。
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個⼈情報保護の観点から公開⽤の報告書を
提出する場合や、添付資料をアップロードする
場合は、通常の報告書を提出した後、「file 
Upload」というタブをクリックしてください。

公開⽤の報告書を提出する場合でも、NOUSか
ら報告書の提出は必要です。
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報告書のアップロード画⾯に切り替わったことを
ご確認ください。
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「 【公開⽤(任意)】共同利⽤研究実施報告
書」という⾏を選択し、「ファイルを選択」から所
定の様式を使⽤した作成済みの報告書をアッ
プロードしてください。
（※）様式はこちら
https://www.ims.ac.jp/guide/joint-
research/documents.html

研究会や若⼿研究活動⽀援の場合は参加者リ
ストやプログラムをアップロードする項⽬があります。
研究会や若⼿研究活動⽀援について、参加者
リストを⿊塗りにする場合は、【公開⽤】から別途
アップロードしてください。
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報告書を選択後、「ファイルを選択」の右側に
ある［Send]をクリックしてください。

報告書は期限内ならば何度でもsubmitが可能
です。
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「Do you really send this file?」という確
認画⾯が出るので、[ＯＫ]をクリックしてくださ
い。
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[提出⽇]に⽇付が⼊り、[STATUS]が
[Uploaded]になっていることを確認してくださ
い。



基礎⽣物学研究所共同利⽤研究実施報告書(2021年度)(word形式) 
Submitted/R2020-6117

16

「File Upload」から資料ヲアップロードすると、
登録したメールアドレスに報告書の受理を通知
するメールが届きます。

NOUSに直接⼊⼒して「Submit App.」をクリックした場
合、こちらの通知メールは送信されません。word様式等を
アップロードした場合のみ通知されますので、ご注意ください。
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[STATUS]の[Uploaded]をクリックすると、報
告書をダウンロードすることが可能です。

「NOUSから報告書を提出する⽅法」は以上です。



問い合わせ

NOUSの操作についてご不明点等ございます場合、下記問い合わせ先までお知らせください。

問い合わせ先
〒444-8585 愛知県岡崎市明⼤寺本町字⻄郷中38

岡崎統合事務センター 国際研究協⼒課 共同利⽤係

T E L  0564-55-7133
MAIL r7133@orion.ac.jp

お気軽にご連絡ください

….
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