
５．申請（詳細）

（１）提案代表者の選択について

①申請基本情報タブの提案代表者情報の氏名
(Name)の緑色のバーをクリックしてください。

②研究者を選択するポップアップが開きます。あらか
じめユーザー本人の研究者情報が表示されていま
すので、左側の選択ボタンを押してください。

③研究者情報が表示された状態になります。



（２）ファイルのアップロードについて

①入力項目の中でファイルのアップ
ロードをしたい場合は、まず、参照ボ
タンを押してください。

②アップロードしたいファイルを選択し
てください。

③緑色のuploadボタンを押してく
ださい。

④確認を求めるダイアログ
ボックスが表示されますので、
OKを押してください。

⑤アップロード完了後は下段にファイル名が表示され
ます。また、左側の水色ボタンDisplayでファイルの表
示、Downloadでファイルのダウンロードが可能です。



※ファイルのアップロードに関する注意

申請途中でアップロードしたファイルは図表・別紙タブに自動的に表示されます。（誤って
削除しないようご注意ください。）



（３）組織タブの入力について（共同利用研究者/研究補助者の追加）（その１）

①共同利用研究者を追加する場合はadd row(共同利用研究者)を、大学院生又は学部学生を
研究補助者として追加する場合はadd row(研究補助者)を押して行を追加してください。



（３）組織タブの入力について（共同利用研究者/研究補助者の追加）（その２）

①追加した行の空欄となっているグレー部分をク
リックすると研究者選択画面が開きます。

②上段のテキスト入力欄で氏名、所属、メールアド
レス等を入力し、 NOUSの研究者データベースに
登録されている研究者のうち３名以下まで候補者
絞ることができれば、下段に表示されます。

該当する研究者が表示されましたら、緑色の選
択ボタンを押してください。

該当する研究者が表示されない場合は、青い新
しい研究者を登録するボタンを押してください。

③新しい研究者を追加する場合、個人情報の取扱
いに関する同意事項が表示されますので、ご確認
の上、同意できる場合はAcceptを押してください。
（次ページへ続く）



④研究者登録画面が開きますので、必要項目を入
力し、青色の新しい研究者を登録するボタンを押し
てください。



（３）組織タブの入力について（来所日程の入力）

①提案代表者及び出張予定のある共同利用研究者、研究補
助者について、学年と来所日程の間にある+ボタンを押して入
力行を追加してください。行の追加は複数可能です。また、－
ボタンで削除できます。

③役割分担等、その他の必要項目についても入力
してください。

②追加した行に宿泊日数別に出張回数を入力してください。（日
帰りは０泊１日と入力してください。）



（４）図表・別紙タブの入力について
①申請にあたり、図表等を使⽤する場合は図
表・別紙タブのadd rowを押して⼊⼒⾏を追加し
てください。

②参照ボタンを押すとファイル選択画面が開くので、
アップロードするファイルを選択した後、uploadボタン
を押してください。

③アップロードが完了すると、下段にファイル名が表示さ
れます。



（５）確認事項について（その１）

①申請にあたっては、確認事項タブに記載された内容を必ずご確認ください。



（５）確認事項について（その２）

①NOUSによる申請と併せて、共同利用研究申請承諾書をご提出ください。

提出先
〒444-8585 愛知県岡崎市明大寺町字西郷中３８
大学共同利用機関法人自然科学研究機構
岡崎統合事務センター総務部国際研究協力課共同利用係


