
来所⽇程の⼊⼒⽅法
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(マニュアルを読み進める前にご確認ください)

• [来所の有無]で[有]を選択したメンバーは必ず⽇程を⼊⼒してください。
• 来所⽇程を⼊⼒しても数字が⾒えない場合、マニュアル８ページ以降をご覧ください。

[来所の有無]が[有]の場合、 来所⽇程は⼊⼒
必須です。
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申請書の[組織]タブを開き、[来所の有無]を
⼊⼒してください。

[来所の有無]は⼊⼒必須事項です。

来所⽇程の⼊⼒⽅法
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表中の をクリックしてください。+

来所計画が不確定の場合も必ず⽇程をご⼊⼒
ください。申請時の予定で構いません。
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来所⽇程 ⼊⼒例*

(例1)
⽇帰りの来所が1回 0泊1⽇１回

(例2)
2泊3⽇の来所が2回 2泊3⽇2回

(例3)
⽇帰りの来所が2回、
1泊2⽇の来所が1回

0泊1⽇2回
1泊2⽇1回(※)
(※来所⽇程の⾏を追加)

をクリックすると来所⽇程の⼊⼒欄が
追加されます。
+

⼊⼒欄に[●泊▲⽇■回]というかたちで来所
⽇程を⼊⼒してください。複数の来所がある場
合、 をクリックして⾏を追加してください。
(*以下の⼊⼒例参照)

+



6

数字を⼊⼒できない場合、ブラウザの表⽰倍率
が⾼すぎる可能性があります。表⽰倍率を下げ
るか、申請書をPDFで出⼒して)来所⽇程の⼊
⼒内容をご確認ください。詳細はマニュアル８
ページ以降をご覧ください。

をクリックし、PDFの申請書をダウ
ンロードすることができます。(*)

Download PDF

共同利⽤研究者や学部学⽣を追加する場合
は表下の をクリックしてくださ
い。

add row
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をクリックして⼊⼒内容を⼀時
保存してください。

Save App.

「来所⽇程を⼊⼒する⽅法」は以上です。



8

⼊⼒した⽇程が⾒えない場合の対処⽅法

来所⽇程の「泊」、「⽇」、「回」に数字を⼊⼒
しても表⽰されない場合、次ページ以降の2通
りの⽅法をお試しください。
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⽅法①ブラウザ(Webページ)の表⽰倍率を下げる

ブラウザの表⽰倍率を下げてください。

来所⽇程の⼊⼒欄が広がって数字が表
⽰されやすくなります。
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申請内容を保存してから申請画⾯の左上緑
⾊のバーにある をクリックす
ると、申請書のPDFをダウンロードすることができ
ます。

⽅法②PDFで申請書をダウンロードして⼊⼒内容を確認する

Download PDF
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⽅法②PDFで申請書をダウンロードして⼊⼒内容を確認する

「⼊⼒した⽇程が⾒えない場合の対処⽅法」は以上です。

PDF上で来所⽇程を⾒ると、⼊⼒内容を確認
することができます。



問い合わせ

NOUSの操作についてご不明点等ございます場合、下記問い合わせ先までお知らせください。

問い合わせ先
〒444-8585 愛知県岡崎市明⼤寺本町字⻄郷中38

岡崎統合事務センター 国際研究協⼒課 共同利⽤係

T E L  0564-55-7133
MAIL r7133@orion.ac.jp

お気軽にご連絡ください

….
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